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株式会社コンベンションリンケージは、コンベンション、通訳、翻訳、人材派遣などの様々な業務

を行なうため、必要に応じて、お客様、通訳者、翻訳者、その他スタッフの方々の個人情報を取り 

扱っております。当社は、これら各種個人情報の重要性を認識し、企業としての社会的な責任の 

もと、個人情報を適切に取り扱うため、以下の取り組みを実施いたしております。 

 

1. 個人情報は、コンベンション、通訳、翻訳、人材派遣などの様々な業務における当社の正当な

事業遂行上並びに従業員の雇用、人事管理上必要な範囲に限定して、取得・利用及び提供を

し、特定された利用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取扱い（目的外利用）を行い

ません。また、目的外利用を行わないための措置を講じます。 

 

2. 個人情報を収集させていただく場合は、利用目的、当社の担当窓口、利用範囲等をご本人に通

したうえで、必要な範囲の個人情報のみ収集させていただきます。 

 

3. 当社は、前項 2.より収集させていただいた個人情報を適切に管理し、ご本人の承諾を得られ

た場合を除き、第三者に提供、開示等一切いたしません。 

 

4. 当社が前項 3.において、ご本人の承諾に基づき個人情報を第三者へ提供する場合には、該当

団体/個人等が個人情報を漏洩や二次使用等しないよう契約により義務づけ、適切な管理を実

施させております。収集させていただいた個人情報の照会、修正等をご本人が希望される場合

は、可及的速やかに対応いたします。 

 

5. 当社が保有する個人情報の取り扱いに関して適用される法令、その他の規範を遵守すると 

ともに、上記各項における取り組みを適宜見直し、改善していきます。 

以上 

 
【お問合せ窓口】 

個人情報保護方針に関するお問合せにつきましては、下記窓口で受付けております。 
 
株式会社コンベンション リンケージ  個人情報問合せ窓口 
〒102-0075 東京都千代田区三番町 2 
TEL：03-3263-8686 FAX：03-3263-8687 
MAIL：cl1@c-linkage.co.jp 
受付時間：9:00～18:00 
（＊土・日曜日、祝日、年末年始、ゴールデンウィークは除く） 

 


